离  校  清  单
姓名               学院、班级                                学号            联系电话：              

	党委组织部

· 毕业生党员办理党组织关系转接（限党员）
经办人：

（签章）
	图书馆
· 归还图书、期刊、借书证等

经办人：

（签章）
	计财处

· 办理、核查学费、住宿费、医疗欠费等手续

经办人：

（签章）
	后勤中心
饮食服务部

· 退还IC卡等。

经办人：

（签章）
	后勤中心
校园管理部

· 结清超用、节约的电费
· 退还宿舍钥匙、铁通电话机等
经办人：

（签章）

	各分团委（团总支）
· 分别持《团员证》转接团组织关系等

经办人：

（签章）
	学生处

· 审核贷款毕业生还款材料（仅限办理国家助学贷款毕业生）
· 领取本人档案
· 领取户口迁出证明
经办人：

（签章）
	保卫处

· 领取户口迁移证等

经办人：

（签章）
	各二级学院（部）
· 交还学生证
· 审核《离校清单》
经办人：

（签章）
	备注栏


